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DATOS DE IDENTIFICACION -DEL CENTRO.

Curso Académico: 2022-2023 | Cadigo de centro: 09006761

Nombre del centro: C.E.|.P. Fray Enrique Flérez

Etapa/s educativas: Infantil y Primaria

Direccion: C/ Buenos Aires, s/n

Localidad: Villadiego Provincia: Burgos

Teléfono: 947360140 Fax:

Correo electronico: 09006761@educa.jcyl.es

INTRODUCCION

El Plan TIC de Centro pretende recoger estrategias, adaptaciones,
organizacion de los recursos y procesos de ensefianza-aprendizaje, para la
integracion de las Tecnologias de la Informaciéon y la Comunicacion aplicadas al
aprendizaje, adaptandolo a las caracteristicas de los alumnos del CEIP Fray Enrique
Flérez de Villadiego. Asimismo, propone e intenta que se utilicen las TICs en la
actividad escolar y educativa y se contribuya a una mejor formacién del alumnado
como ciudadanos, desarrollando su competencia digital.

Es un Plan en el que la dotacién de recursos y materiales es importante y
necesaria, aparte de completarse con actuaciones de generacion de servicios,
difusion, informacion, asesoramiento y formacién del profesorado y familias,
evaluacion, innovacién y mejora.

El documento generado por la comunidad educativa de nuestro centro recoge
las directrices de la Direccion General de Innovacion Educativa y Formaciéon del
Profesorado de la Consejeria de Educacion de la JCyL. Determina los ambitos de
intervencion en el aula, centro y entorno familiar y contemplan aspectos organizativos
(espacios, recursos humanos, funciones, relacion y comunicacion entre sectores de la
comunidad educativa...), aspectos técnicos (recepcién, instalacién, configuracion y
funcionamiento correcto del aula y los equipos), e indicaciones para su integracion
curricular en el proceso de ensefanza-aprendizaje (programaciéon, metodologia y
actividades, atenciéon a la diversidad, gestion de aula, recursos, materiales y
evaluacion)

Este documento supone un compromiso de toda la comunidad educativa. Cada
uno en la medida de sus posibilidades y su nivel actual deformacion, pero
consideramos muy importante afrontarlo con espiritu de “trabajo en equipo” y
colaboracién.

Pretendemos llevar a cabo una reflexién sobre el uso diario de los medios a
nuestro alcance. Todos somos muy capaces de ver qué aspectos nos ayudan y
facilitan el aprendizaje de nuestro alumnado para recogerlos y afianzarlos.

Es fundamental que la integracion de las TICs en el aula llegue a todo el
alumnado. Tendremos que habilitar los recursos y medios pertinentes para que
alcancen una competencia digital adecuada a su nivel. Nuestra obligacién como
docentes es educar para el mundo en que van a vivir y, eso, implica capacitarles para
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encontrar informacién, manejarla, contrastarla, elaborarla y sobre todo ser criticos con
los contenidos y las fuentes.

Actualmente, las TICs son otras herramientas y recursos, cada vez mas
imprescindibles, para lograr el desarrollo integral del alumnado. El uso de elementos
como el ordenador, tabletas o PDI, sera la mejor herramienta para alcanzar
determinados objetivos, no para alcanzar todos los objetivos curriculares.

A. PROPOSITOS Y METAS

A.1. MARCO CONTEXTUAL. CARACTERISTICAS DEL CENTRO Y
ENTORNO.

o A.1.1. Caracteristicas del entorno y centro

El Colegio de Educacion Infantil y Primaria “Fray Enrique Florez” es un centro
publico ubicado en Villadiego, en la provincia de Burgos. Es un centro comarcal desde
1972, aino de su inauguracion. Actualmente se imparten ensefianzas de educacion
infantil y primaria.

Su plantilla organica consta de cinco unidades (2 de infantil y 3 de primaria)
que escolarizan a 73 alumnos/as. El 70% del alumnado reside en Villadiego v, el resto,
en 15 pueblos cercanos. Estos acuden a clase utilizando el transporte escolar. El
Claustro lo componen doce profesores/as (cuatro de ellos, en horario parcial). Tres
veces al mes acude al centro la orientadora del EOEP de la zona. En este curso
contamos con una Profesora Técnica de Servicios a la Comunidad (PTSC) una AT y
un fisioterapeuta que acude dos horas semanales.

El nivel socioecondémico de las familias es medio, dedicandose la mayoria de
los padres a los sectores de agricultura, ganaderia y servicios. Siguen siendo las
madres las que llevan el peso de la relacion escuela-hogar, acudiendo éstas,
generalmente, a las reuniones y entrevistas con el profesorado. El 53% de las madres
tienen trabajo asalariado mientras o trabajo por cuenta propia.

Existe en el colegio una Asociacién de Madres y Padres de Alumnos que
participa vivamente en el centro y organiza diversas actividades a lo largo del curso.

La villa de Villadiego dista 39 km de la capital, Burgos. Cuenta con Centro de
Salud, oficina de Correos, varias entidades bancarias, registro de la propiedad,
juzgado de Paz, CEAS y puesto de la Guardia Civil. La oferta educativa se amplia con
un instituto de educacion secundaria y bachillerato, un aula de Educacion de Adultos y
una guarderia.

En la localidad existen varias posibilidades culturales como el museo
etnografico, paleontolégico, pictérico, de la radio y Fabulantis (museo del cémic),
biblioteca municipal, complejo polideportivo con piscinas de temporada y cuatro
iglesias de diferentes estilos. Ademas, existen multiples asociaciones, como la Banda
Musical, una coral de adultos, grupo de teatro, amas de casa, tercera edad, ecolégicos
y diversas asociaciones juveniles que participan activamente en la vida del pueblo.

e A.1.2. Instalaciones y medios informaticos

El centro se compone de un edifico donde la cara oeste ya se encuentra en
desuso. Esta conformado por 10 aulas (2 aulas de Educacion Infantil, aula para PT y
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AL, sala de informatica, aula de musica, aula de plastica, aula para desdobles y 3
aulas de Primaria) También cuenta con biblioteca, sala de profesores, despacho
direccién, gimnasio, saléon de actos y un comedor escolar con cocina. En la parte
exterior encontramos 1 patio de recreo con varias pistas polideportivas y un jardin
interior.

En casi todas las aulas de primaria se dispone de PDI (faltan 3), asi como en la
sala de informatica. En una de las aulas de infantil se ha instalado en este curso un
panel interactivo mientas que, en la otra aula, dispone de PDI. En todas las aulas,
excepto el gimnasio y la sala de eventos se dispone ademas de un ordenador o portatil
de uso docente, pero algunos ya funcionan mal. Por otro lado, la sala de informatica
guarda, en total, 7 minipcs convertibles de préstamo para el alumnado. Existen otros
11 dispositivos minipcs distribuidos entre las aulas de primaria de uso habitual por
parte del alumnado (a partir de 3°).

Por otro lado, contamos con 30tabletsdotadas por la empresa Snappet para el
alumnado de 3° a 6° de primaria; disponen de licencia digital para el trabajo curricular
del area de Matematicas.

El centro participa en el Proyecto de “Escuelas Conectadas”, promovido por la
Consejeria de Educacién y, actualmente, cuenta con conexion a Internet por fibra
Optica y con wifi en todos los espacios del centro con acceso a través de las claves de
usuario del Portal de Educacién. Todos los dispositivos del centro estan conectados al
VPN de la Junta de Castilla y Ledn, distribuidos en 3 redes.

El centro cuenta con una pagina Web. Asimismo, esta generalizado para
alumnado, profesorado y familias la aplicacion TEAMS que ofrece la Consejeria de
Educacién de CyL como herramienta en todos los niveles educativos.

A.2. TRAYECTORIA Y PROCESO ESTRATEGICO DEL CENTRO.

e A.2.1. Trayectoria en la aplicacién de las TIC

- Curso 2010-2011
Plan de Mejora: jEstamos en la Web!
- Curso 2011-2012
Plan de Formacién: Organizacion y gestion del Aula Digital. Red XXI
- Curso 2012-2013
Plan de Formacion Intercentros. Red XXI. Fase Il.
- Curso 2015-2016
Plan de Mejora: Integracién del Aula Virtual.
- Curso 2016-2017
Plan de Mejora: Aula Virtual y aplicaciones TIC
- Curso 2019-2020
La Consejeria de Educacion certifico, en 2020 que nuestro CEIP obtenia la
certificacion de nivel 3 de competencia digital “CoDice TIC” en integracion de las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIC) segun la ORDEN EDU
471/2020 de 9 de junio.
- Curso 2019-2020
Plan Director. Charla sobre los peligros de Internet dirigida al alumnado de 5° y 6°.
- Curso 2021-2022
Plan Director. Charla sobre los peligros de Internet dirigida al alumnado de 5° y 6°.

e A.2.2 Estrategia del centro
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La integracion de las TIC se realizara en todos los ambitos del centro. Esta
estrategia se desarrollara desde la etapa de Educacion Infantil hasta la finalizacion de
la Educaciéon Primaria. Supone la creacion de espacios digitales compartidos, una
adaptacion de la organizacion escolar y por supuesto, del personal docente de nuestro
centro. Supone, ademas, un cambio metodolégico en todos los procesos de
ensefanza aprendizaje, pero también en la forma de evaluar al alumnado y al mismo

centro educativo.

Para mejorar nuestra capacidad de innovacion y conseguir mejorar en el uso y
aplicacion de las TIC en el ambito educativo, se define el siguiente esquema
estratégico de nuestra comunidad:

Gestion, organizacién y - Equipo directivo
liderazgo - Coordinador TIC
- Alumnado
Participacion - Profesorado
- Familias

- Resto de la Comunidad Educativa

- Escuelas conectadas
- Equipamiento informatico

Infraestructura - Redes de aula y centro
- Plataformas educativas
Formacion profesional - Competencia digital docente

Procesos E/A

- Criterios organizativos y metodolégicos

- Elaboracién de materiales y recursos

- Secuenciacion de la competencia digital

- Indicadores de evaluacion de la competencia digital

Seguridad

- Copias de seguridad

A.3. PRINCIPIOS Y PROPOSITOS.

MISION

Implementar las TIC en todos los procesos de ensefianza-
aprendizaje, como medio y como objeto.

Crear alumnos/as competentes digitalmente.

Promover el uso critico y seguro de las TIC para alcanzar objetivos
de aprendizaje.

Mejorar la competencia digital de las familias, especialmente para
el seguimiento educativo de sus hijos.

Formar profesorado innovador y competente en las TIC.

VISION

Formar personas con una competencia digital que permita
responder de un modo eficiente a las exigencias de esta area.
Llevar a cabo procesos que promuevan la mejora en el uso de las
tecnologias.

Conseguir que todos los miembros de la Comunidad Educativa
sean digitalmente competentes en el uso de las herramientas TIC
puestas a su disposicion, para el dia a dia de la actividad
educativa.

VALORES

Formar personas criticas, emprendedoras y con una competencia
digital suficiente ante las herramientas TIC.

Lograr una comunidad educativa solidaria, responsable y
colaboradora en la utilizacién de las TIC.

Usar de forma correcta y respetuosa las TIC para la comunicacién
y el intercambio de informacion.
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A.4. OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN.

OBJETIVOS DE DIMENSION EDUCATIVA

e Potenciar el empleo de las nuevas tecnologias como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza-aprendizaje, utilizandolas de forma activa por parte de toda la
Comunidad Educativa.

e Favorecer la utilizacion de las TIC por parte del profesorado en sus tareas generales
del centro: programaciones, memorias, planes, actividades...

e Facilitar entre el alumnado la competencia de busqueda de informacién y la
depuracion critica de la misma, como forma de conocer el mundo de Internet y sus
posibilidades de acceso a la informacion atil.

e Utilizar programas y entornos que faciliten el aprendizaje del alumnado y favorezcan
la adquisicién de habilidades, destrezas y conocimientos.

e Utilizar las TIC como medio de atencion a la diversidad, a través del uso de
pedagogias activas basadas en ellas.

OBJETIVOS DE DIMENSION ORGANIZATIVA

e Emplear Internet como fuente de informacién y comunicacién con las familias de los
alumnos.

e Realizar la gestion administrativa del centro a través de los distintos programas
facilitados por la Consejeria de Educacion (GECE, Escuela, Colegios...)

e Garantizar el uso del correo educativo educa.jcyl.es por parte de toda la Comunidad
Educativa.

e Consolidar la utilizacion de TEAMS como aplicacién general para la comunicacion
docente-familias.

OBJETIVOS DE DIMENSION TECNOLOGICA

En el centro se consideran herramientas fundamentales en relacién con las TIC:
Pagina web Educacyl del centro.

Red de Internet del centro. Infraestructura de red de datos.

Hadware de dotacién del centro e infraestructura de red fisica.

Cuentas de correo Educacyl.

Fotocopiadoras, impresoras, scanner.

Aplicaciones de uso educativo: Paquete Office, TEAMS, SNAPPET...

SOk~

Por ello, son objetivos del centro:
e Mejorar la dotacién TIC del centro, ya sea mediante reparaciones o por adquisiciéon
de equipamiento informatico.
e Mantener la seguridad de los equipos informaticos y la red del centro.

A.5. TIEMPO DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN.

Actualmente, se realiza la siguiente temporalizacién del proceso de elaboracién,
seguimiento y evaluacion del Plan TIC.
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e Revision del Plan TIC.
e Implementacién en las Programaciones Didacticas de la
utilizacién, metodologia, recursos y herramientas en relacion

con las TIC.
PRIMER ¢ Iniciaciéon y fomento entre las familias el uso de herramientas
TRIMESTRE béasicas de comunicacién con el centro.

e Introduccién al alumnado en las aplicaciones de uso general y
anual (Paquete Office, Teams, Snappet, Youtube,
mecanografia, etc.) Se continuara durante el resto del curso.

e Solicitud de la certificacion CodiceTiC.

SEGUNDO e Seguimiento del Plan TIC
TRIMESTRE e Proceso de EA apoyado en el uso de las TIC.
TIII?IIRECSI'?;E e Evaluacion del Plan.

B. DEFINICION DEL MARCO CONTEXTUAL

B.1. GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO.

e B.1.1. Organos de gestién

La gestion del contexto tecnoldgico-educativo parte de la Coordinacion TIC, que se
encarga de la planificacion y desarrollo de todo lo relacionado con las Tecnologias de
la Informacién y la Comunicacion en el centro. A su vez, el equipo directivo del centro,
conformado en este caso Unicamente por la figura del director, desempefa la funcién
de concreciodn y coordinacion del desarrollo del plan.

e B.1.2. Planes institucionales

El centro ha incorporado en los documentos oficiales el tratamiento que se da a las
tecnologias de la informacion y la comunicacion.

PROGRAMACION GENERAL ANUAL
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Objetivos relacionados con las TIC:

Educacion Infantil:
- Iniciar al alumnado de infantil en el uso y manejo de las TIC, asi como de la PDI.

Educacién Primaria:

- Normalizar y dominar el uso de la plataforma Temas y otras herramientas TIC en el
trabajo diario. Dominar herramientas digitales como procesadores de textos,
buscadores, aplicaciones online, etc.

- Manejar la plataforma Teams de forma auténoma.

- Trabajar con la plataforma Snappet contenidos del area de Matematicas y Lengua
Castellana.

- Utilizar de forma diaria y adecuada las nuevas tecnologias en la ensefianza de la
lengua extranjera, entre las que se encuentren: la aplicacion TEAMS, para la
comunicacion diaria y la entrega de trabajos y/o actividades, blogs, ejercicios online,
material audiovisual, etc.

- Utilizar medios audiovisuales y tecnologias de la informacion en el aula de musica
(pizarra digital y ordenador) para buscar informacién y poder ver y escuchar.

- Fomentarse y formar a las familias en la comunicacién telematica a través de
TEAMS.

PROGRAMACIONES DE AULA

Todas las programaciones de aula incluyen el tratamiento de las TIC y el uso de
herramientas tecnolégicas incluidas en los procesos de ensefianza-aprendizaje.

PLAN DE CONTINGENCIA Y DIGITALIZACION

Dicho plan incluye, en su descripcion, los siguientes bloques de contenidos relacionados con
las TIC:

Actuaciones para detectar herramientas y recursos digitales del centro.

Actuaciones para detectar y mejorar la competencia digital del profesorado.
Actuaciones para detectar y mejorar la competencia digital del alumnado.
Actuaciones para detectar la competencia digital de las familias.

Actuaciones para digitalizar procesos en el ambito de la coordinaciéon docente, con el
alumnado y con las familias.

e Actuaciones para el seguimiento del plan de Digitalizacion del centro.

¢ B.1.3. organizacion de la gestion de infraestructuras, recursos
tecnolodgicos, redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.

La gestion de los procesos de administracion y organizacion del centro las realiza
el director, respondiendo a las directrices e indicaciones de los responsables del Area
de Inspeccion y de los distintos Programas que se llevan a cabo a través de la
Direccion Provincial y de la Consejeria.

Las gestiones se realizan desde los programas oficiales COLEGIOS y GECE,
instalados en el ordenador principal de direccion (Administracion) y a través del
programa STILUS al que accede el director del centro para mantener actualizados los
datos de: comedor, admision de alumnos, Releo, ATDI, Convivencia, etc.

Los recursos tecnologicos, redes, servicios, accesos, usos, etc. se analizan con
mas detalle en el punto B de este documento.

B.1.4. Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC
El equipo directivo es el encargado de revisar a lo largo del curso académico el

uso, adecuacion e integracion de las nuevas herramientas tecnoldgicas en relacion
con la administracion y gestion académica, siguiendo para ello las directrices dadas.
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La persona encargada de revisar y recoger las demandas, solicitudes o propuestas
del equipo docente en relacion con el uso e integracion de las TIC en el proceso de
ensefianza-aprendizaje, sera la coordinadora TIC, que llevara a cabo esta tarea a
inicio de curso. Se realiza ademas un cuestionario para las familias del centro, para
sondear cual es su dotacion tecnoldgica y acceso a Internet. El centro predispone de
ordenadores y tarjetas de red para aquel alumnado que, en caso de necesidad de
educacion telematica, no disponga de dispositivos o conexién a Internet.

Al finalizar el curso, se realizara un sondeo sobre la integracion de las TIC durante
el curso escolar. Se recogeran, a través de la Coordinadora TIC, peticiones sobre
formacion del profesorado en relacion con esta materia, que sirvan para el desarrollo y
mejora de la competencia digital docente.

Por otro lado, la Coordinadora TIC debe transmitir e informar durante el curso, al
resto del profesorado, de la informacién relativa a novedades o avance de los
procesos tecnoldgicos, sirviendo a su vez como asesoramiento e indicadores de

propuestas que puedan enriquecer la practica docente.

PROCESOS CRITERIOS PROTOCOLOS | RESPONSABLE
-Comunicacion
con Ig . ., -Medios fijados | Acceso
Administracion .
| educativa por la mediante
Administracioé - Administraciéon | usuario del Direccion del
-Gestion
n econémica del -Correo del Portal de centro
centro Portal de Educacion de la
P Educacioén Junta de CyL
-Organizacion del
centro
-Gestion de
expedientes
., Acceso
-Gestion de .
alumnos mediante
Gestion A usuario del Direccion del
L -Organizacién -Stylus
académica . Portal de centro
académica e
. Educacion de la
-Intercambio de
. i Junta de CyL
informacion
académica
-Comunicacion
.. entre docentes -Plataforma Acceso -Direccion del
Inte;:ti;:mn -Comunicacion TEAMS mediante centro
. entre alumnos y -Correo usuario del -Coordinadora
comunidad ;
educativa y profesores educativo Portal de TIC
.. -Comunicacion -Pagina Web Educacioén de la | -Profesorado del
tecnolégica
entre alumnos y del centro Junta de CyL centro
familias

o B.1.5. Estrategias de diagnéstico, evaluacion y mejora de la integracion
de las TIC.

Existe una intencion por parte del conjunto del profesorado de llevar a cabo una
mejora continua en la integracién de las TIC. Cada profesor analizara las actuaciones
que realiza en sus materias y aulas para valorar la idoneidad de la utilizaciéon e
insercion de las herramientas TIC en sus programaciones.
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La Coordinadora TIC realizara un informe anual sobre el grado de integracion de
las tecnologias en el centro junto con una propuesta de mejora para el préximo curso,
que servirdn como punto de partida para la actualizacion del Plan TIC en el curso
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siguiente. Este informe se incluira en la memoria anual del centro.

B.2. PROCESOS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE.

e B.2.1. Procesos de integracion didactica de las TIC

Como objeto de
aprendizaje

-Deben permitir al alumno familiarizarse con el entorno digital y
adquirir las competencias necesarias para hacer de las TIC un
instrumento util que le pueda servir a lo largo de toda su vida. Se
adaptaran a la etapa, nivel y caracteristicas propias del
alumnado.

-Incluye aprender a utilizar una tablet y ordenador, navegar de
forma segura en internet, utilizar un procesador de textos, realizar
presentaciones, usar el correo electronico...

-Priorizamos el uso de la aplicacion TEAMS.

Como entorno para el
aprendizaje

-Debera enfocarse al trabajo colaborativo, fomentando el trabajo
compartido en el que las TIC juegan un papel fundamental.
-Destacamos de nuevo la aplicaciéon TEAMS.

Como aprendizaje del
medio

-El conocimiento de un entorno digital debe permitir al alumno la
adquisicion de esa Competencia Digital fundamental para el
“saber hacer’. Se adaptara a la etapa, nivel y caracteristicas
propias del alumno.

-En la Etapa de Infantil se priorizaran las TIC como medio
motivador en el proceso de ensefianza aprendizaje.

-En Primaria se incorporara la autonomia, la creacion de
contenidos, la gestion de estos, la busqueda de informacion, etc.

Como medio para el
acceso al aprendizaje

-Como fuente de motivacion e interés para el alumnado. Ademas
de una inmensa fuente de informacion a la que se puede acceder
de manera instantanea.

-Por otra parte, las TIC también deben cumplir su papel como
fomento a la atencién a la diversidad.

e B.2.2. Criterios didacticos y metodolégicos

La integracion de las TIC se realizara en todos los niveles educativos del centro.
Desde los niveles iniciales se trabajara siguiendo una linea metodolégica para que la

adquisicion de la competencia digital se realice de forma progresiva.

Se tendran en cuenta los siguientes principios metodolégicos:
- Desarrollo del trabajo auténomo del alumnado en la utilizacién de los medios

informaticos.

- Inclusién de actividades interactivas o audiovisuales relacionadas con el
desarrollo de las areas del curriculo.
- Fomento de actividades que estimulen el trabajo cooperativo entre los

alumnos.

- Desarrollo del espiritu critico del alumnado frente a la informacion obtenida a
través de los medios TIC.
- Favorecer la responsabilidad, el esfuerzo personal y la satisfaccién del trabajo

bien hecho.
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o B.2.3. Modelos didacticos y metodolégicos de referencia

- Todo el alumnado del centro dispone de su usuario y contrasefia para acceder
y utilizar tanto Teams, como las aplicaciones cedidas por la Consejeria de
Educacion de la Junta de Castilla y Ledn.

- Se utilizara, por parte de toda la Comunidad Educativa, la aplicacién TEAMS,
con objeto de lograr una comunicacion e informacioén efectiva y fluida entre
profesorado, centro y familias.

- A partir de 3° primaria, el alumnado trabaja con la aplicacion Snappet, en las
areas de Matematicas y Lengua Castellana y Literatura. Ademas, trabaja con
los programas y aplicaciones del paquete Office 365 que se encuentran en su
cuenta personal del Portal de la Junta de Castilla y Ledn. También trabaja con
otras aplicaciones de acceso libre: Liveworksheet, GoConqr, Youtube, etc.

- Elalumnado de Infantil, primero y segundo de primaria, podran acceder a las
herramientas Office 365, asi como a la aplicacion TEAMS, con la ayuda de sus
familiares y del profesorado.

- El profesorado comparte informacion y documentos o recursos mediante la
aplicacion TEAMS.

- La comunicacion entre el profesorado se realiza mediante Teams, correo
electrénico educativo o whatsapp.

- La comunicacion del profesorado con alumnado o familias se realizara
priorizando el uso de Teams.

- Lainformacién del centro se encuentra dispuesta en su pagina Web. Las
noticias relevantes a lo largo del curso se trasladaran por medio de la
aplicacion Teams o, dependiendo de su urgencia y relevancia, por papel.

- Los documentos de centro se encuentran alojados en el ordenador de direccion
(Onedrive)

e B.2.4. Criterios sobre competencia digital

Indicadores de evaluacion de la competencia digital en el alumnado:

EDUCACION INFANTIL 1 2 3 4

1. Identifica y diferencia los elementos basicos del ordenador:
teclado, raton, pantalla.

2. ldentifica y localiza los siguientes elementos: PDI,
proyector, Tablet.

Enciende y apaga el ordenador.

Mueve el ratdn adecuadamente.

Pulsa de forma adecuada el botén izquierdo del ratén.

Identifica iconos del escritorio del ordenador.

Escribe en la PDI.

3
4
5
6. Utiliza el botdén izquierdo para clicar y abrir objetos.
7
8
9

Conoce la posicion de las teclas principales: flechas, boton
de Enter, espaciado... (se va viendo con el uso de juegos y
programas)

10. Utiliza teclas alfanuméricas para escribir palabras en Word.

11. Conoce la existencia de Internet.

12. Se inicia en la utilizacién de programas basicos

13. Muestra interés por el manejo del ordenador y otras
herramientas TIC.
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14.

Mantiene la atencién en el desarrollo de las actividades.

15.

Sigue las indicaciones del profesor para el manejo de las
herramientas TIC.

16. Respeta las normas de utilizacion de la PDI.
1°y 2° EDUCACION PRIMARIA 4
1. Domina los contenidos de la etapa de Infantil en relacién
con las TIC
2. Conoce e introduce la contrasefia de acceso para
encender un ordenador.
3. Conoce los elementos del escritorio de un ordenador.
4. Abre carpetas de documentos.
5. Conoce la posicién de las teclas principales de un
ordenador.
6. Abre y cierra programas.
7. Maximiza y minimiza pantallas.
8. Sigue las instrucciones de uso de programas utilizados en
el aula.
9. Conoce Word y otros programas sencillos, aunque aun no
domine su utilizacion.
10. Pasa imagenes con el visor de imagenes de Windows.
11. Se inicia en la utilizacion de Teams
12. Reconoce los iconos de ciertas aplicaciones.
13. Respeta las normas de funcionamiento del aula y de las
herramientas TIC.
14. Mantiene la atencion en el desarrollo de las actividades.
15. Sigue las indicaciones del profesor para ejecutar las
tareas.
16. Muestra interés en la realizacion de las actividades TIC.
3°y 4° EDUCACION PRIMARIA 4
1. Ha afianzado los contenidos de 1°y 2°.
2. Conoce e introduce memorias usb en el ordenador.
3. Quita memorias con seguridad.
4. Copia informacién en soportes digitales: usb
5. Usa el botén derecho del ordenador.
6. Abre programas desde la barra de inicio.
7. Crea carpetas.
8. Seinicia en las actividades de copiar/pegar/cortar/nombrar...
9. Se inicia en la mecanografia con programas con juegos para
conocer la posicidon de las manos, la fila central, los nimeros...
10. Guarda los trabajos realizados en diferentes carpetas.
11. Se inicia en busquedas sencillas en Google.
12. Reconoce items basicos de seguridad en internet: contenidos no
deseables, privacidad, falsas apariencias...
13. Utiliza programas sencillos para trabajar contenidos curriculares:
Kahoot, Liveworksheet, LeoCyl, etc.
14. Desarrolla conocimientos sobre las posibilidades y herramientas
de los procesadores de texto.
15. Se inicia en el uso basico de presentaciones Power Point.
16. Guarda imagenes.
17. Se inicia en la utilizacion de Teams de forma auténoma.
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18. Conoce el funcionamiento basico de una Tablet.

19. Se maneja en Snappet con soltura.

20. Mantiene la atencidn en el desarrollo de las actividades.

21. Muestra interés por las actividades realizadas.

22. Respeta las normas de funcionamiento y cuidado de las
herramientas TIC: Minipcs, Tablet y PDI.

5°y 6° EDUCACION PRIMARIA 1 2 3 4

Ha afianzado los contenidos de 3° y 4°.

Copia informacion en soportes digitales.

Conoce el funcionamiento basico de una Tablet personal.

Domina el uso del ratén.

Modifica carpetas: cambiar nombres, ubicacion, eliminar...

Crea accesos directos en el escritorio.

Trabaja con programas de mecanografia.

Domina busquedas complejas en internet.

Instala aplicaciones en la Tablet.

N BB AR Bl B B B

0. Conoce y aplica las normas de utilizacion de los minipcs. Accede
a la wifi con su usuario.

—_
—_

. Descarga archivos de Teams.

N
N

. Conoce los navegadores mas importantes y su uso.

-
w

. Conoce y utiliza lo mas basico del correo electrénico: enviar
mensajes, recordar contrasena, etc.

=N
SN

. Conoce el funcionamiento seguro de Internet: la vida privada, tus
huellas en la Red, qué elementos no descargarse, como verificar
una fuente, dependencia, etc.

15. Utiliza programas de forma auténoma y sin necesitar ayuda para
trabajar contenidos curriculares.

16. Utiliza el Power Point u otro programa similar para crear
presentaciones.

17. Modifica imagenes en Word y Power Point.

18. Conoce algun programa de maquetacioén diferente de Word y
Power Point.

19. Imprime imagenes o documentos.

20. Participa en Teams para comunicarse, buscar contenidos
curriculares y subir tareas escolares.

21. Mantiene la atencion.

22. Sigue las indicaciones del profesor sin perderse, para ejecutar
tareas.

Se valorara el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la
competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la siguiente equivalencia: 1(BAJO), 2
(MEDIO), 3(ALTO) y 4(MUY ALTO).

Resultados:
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
INFANTIL Hasta 16 De 17 a 32 De 33 a 48 De 59 a 64
1°y 2° Hasta 16 De 17 a 32 De 33 a 48 De 59 a 64
3°y4° Hasta 22 De 23 a 44 De 45 a 66 De 67 a 88
5°y 6° Hasta 22 De 23 a 44 De 45 a 66 De 67 a 88
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e B.2.5. Planificacién y organizacion de la dimensiéon TIC

- Plan base para la planificacién de la integracion

Plan TIC Digital,

- Cada curso tiene creada su propia aula, desde
Infantil hasta el ultimo curso de Primaria.

- Sirve como medio de comunicacion con las familias
y entre alumno-docente.

Aplicacion TEAMS

- Todas las aulas disponen de conexion a internet y un
ordenador.

- En todas las aulas de referencia de los alumnos hay,
ademas, una PDI.

Equipo informatico en las aulas

- Cada equipo esta conectado a la red mediante
Escuelas Conectadas.

Red informatica de centro. - Existe una red Wifi con dos subredes separadas a
las cuales se puede acceder con la cuenta y
contrasena del correo educativo.

- Actualmente con poco uso.
Sala de informatica. - Al finalizar el curso pasado se retiraron equipos
obsoletos.

- Se dispone de 25 tablets dotadas de la empresa

TabletsSnappet Snappet para utilizar esta aplicacioén en el aula.

- Se considera la formacion del profesorado
fundamental para llevar a buen término la integracion
tecnoldgica en los procesos de ensefianza
aprendizaje.

Formacion del profesorado

- Al inicio de curso se realiza, si es necesario, una
reunién con las familias para explicar brevemente el
uso de las aplicaciones que deberan usar tanto ellos
como el alumnado.

Formacion de las familias

- Cada maestro seleccionara aquellas que le
favorezcan y se puedan implantar en la actividad
escolar. Destacamos algunas como: Kahoot,
Liveworksheet, Plickers, etc.

- Deben favorecer el aprendizaje, la evaluacion o
autoevaluacion, implicacion, motivacion...

Apps educativas.

- Se realizara el contacto mediante TEAMS o
llamadas telefénicas.

- La realizacion de video-llamadas por parte del
profesorado sera optativa.

Confinamientos

B.3. FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL.

e B.3.1. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del
profesorado

En el primer claustro del curso se realizara un breve sondeo sobre las necesidades
formativas del profesorado en relacién con la competencia y aplicacion del tic, para, de
ser necesario, organizar la formacién necesaria.

A lo largo del curso se trasladara a la Coordinadora TIC las dudas relevantes o
necesidades que surjan en relacion con el uso de las TIC.
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Al finalizar el curso se podran recoger en la Memoria Anual, propuestas de mejora
en relacion con la formacion docente en la utilizacién y aplicacion de las TIC.

e B.3.2. Estructuracion del proceso formativo para la integracién curricular
de las TIC

En los ultimos cursos el profesorado ha participado en seminarios y cursos de
formacion en el centro para la adquisicion de competencias digitales. Esto puede verse
en el punto A.2.1. Ademas, una parte del profesorado accede de forma individual y
voluntaria a la formacion ofrecida por el CFIE en esta competencia.

o B.3.3. Estrategias de acogida y apoyo a la integracion y adaptacion del
profesorado

El profesorado nuevo que se incorpora al centro, independientemente del nivel en
el que lo haga, debera conocer e implicarse en el desarrollo de la integracion de las
TIC, afiadiendo en sus programaciones de aula referencias hacia estas herramientas.
Ademas, deberan utilizar al igual que toda la Comunidad Educativa, las aplicaciones y
plataformas que se han destinado para la comunicacion: Pagina Web del centro,
plataforma TEAMS, carpetas compartidas, etc.

¢ B.3.4. Organizacion y estructuracion de los recursos tecnoldgicos para la
dinamizacion de la formacién del profesorado

El profesorado comparte recursos y documentos en la plataforma Teams, bien con
el alumnado o entre el claustro de docentes. La informacion relativa a la formacion de
profesorado, actividades complementarias o noticias del centro se difundiran mediante
correo electronico por parte del director del centro. Por medio de Teams también se
trasladara la informacion relevante sobre recursos y herramientas interesantes para la
integracion de las TIC en la practica docente, aunque esto sera responsabilidad de la
Coordinadora TIC.

B.4. PROCESOS DE EVALUACION.

e B.4.1. Procesos educativos

Se ha elaborado un documento en el que se recogen los criterios de evaluacion
para la adquisicion de la competencia digital del alumnado en los distintos niveles
educativos desde Infantil al ultimo curso de Primaria, recogidos en los registros que se
muestran en el punto B.1.4.

Por otro lado, el alumnado podra realizar actividades de autoevaluacion guiadas
por el profesorado mediante aplicaciones informaticas como: Kahoot, Quizzit,
Liveworksheet, Cuestionarios de Forms...

Se utilizaran procedimientos e instrumentos que permitan determinar el nivel
competencial alcanzado por parte del alumno, Para ello se deberan proponer tareas,
proyectos y trabajos con diferentes herramientas digitales en los que el alumnado
debera demostrar el nivel de conocimientos adquiridos de la destreza digital que se
requiera.

Los criterios para calificar al alumnado seran los siguientes:
- Grado de adquisicién de los contenidos: 50%
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- Acceso periddico a las plataformas designadas (Teams, Snappet): 10%

- Autonomia del alumnado en la realizacién de tareas con respeto a su edad y
nivel exigido: 10%

- Entregalrealizacion de tareas en tiempo y forma: 20%

- Esfuerzo en la utilizacién de las TIC: 10%

Algunas de las herramientas utilizadas para la evaluacién de estos aprendizajes
seran las siguientes:

- Cuestionario de Forms, Kahoot, Liveworksheet, Quizzit.

- Trabajos, proyectos de investigacion y tareas personales.

- Registro de participacién en Snappet.

Segun la normativa, en relacién con la evaluacion del proceso de ensefianza y
aprendizaje y de la practica docente, se recogen las reflexiones sobre distintos
aspectos de la planificacion y programacioén, entre las que destaca la adecuacion de
las metodologias utilizadas en las distintas areas y la eficacia de la integraciéon de las
TIC. El instrumento utilizado para ello sera las autoevaluaciones que cada maestro
realice al finalizar el curso escolar.

La coordinadora Tic, al finalizar el curso y tras las aportaciones del resto del
Claustro realizara una valoracion del tratamiento de las TIC en los procesos
educativos, proponiendo posibles estrategias de mejora para incluir en las
programaciones del curso siguiente. Analizara aspectos como:

- Grado de utilizacion de los medios y los recursos tecnoldgicos.

- Actividades realizadas y valoracion de estas.

- Idoneidad de la metodologia empleada.

- Nivel de implicacion del profesorado.

Este punto se anadira a la Memoria Anual del curso.

Los instrumentos utilizados para ello sera la escala de evaluacion del Plan TIC
(Ver punto D.3), asi como las reuniones de claustro o reuniones informales entre los
docentes del centro.

e B.4.2. Procesos organizativos

La coordinadora TIC, con las aportaciones del profesorado, evalua la eficacia del
contexto tecnoldgico para el proceso de ensefianza-aprendizaje a lo largo del curso.

Para ello, analiza y valora los siguientes aspectos:

¢ Adecuacion de las normas de utilizacion de las herramientas informaticas.

o Validez de los agrupamientos realizados para la realizacion de los medios
informaticos.

e Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia digital
del alumnado.

¢ Idoneidad de los recursos informaticos.

¢ Inventario de materiales tecnolégicos del centro y su estado.

¢ Necesidades de nuevos recursos y materiales.

Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejaran en la memoria anual del
curso.
Los instrumentos de evaluacién utilizados se reflejan en el punto D.3.
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e B.4.3. Procesos tecnoldgicos

Se valorara anualmente la estructura funcional de las redes y servicios del centro.
Se analizaran para ello los siguientes aspectos:

o Eficacia de la gestion administrativa del centro mediante los programas y
aplicaciones oficiales.

e Actualizacion de la Pagina Web del centro.

e Grado de utilizacion de la Pagina Web y aplicacion Teams por parte del
profesorado y alumnado.

e Desarrollo de una comunicacion adecuada entre el profesorado mediante
recursos electronicos.

e Utilizacién de nuevos recursos utiles para el desarrollo de los objetivos y
proyectos del centro.

¢ Adecuacion de las aplicaciones instaladas en equipos y dispositivos.

Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejaran en la memoria anual del
curso.

El instrumento de evaluacion utilizado sera la escala de evaluacién del Plan Tic
(ver punto D.3.).

B.5. CONTENIDOS Y CURRICULOS.

¢ B.5.1. Integracion curricular de las TIC en las areas

a. Como objeto de aprendizaje: en las programaciones didacticas de las distintas
areas se planifica el desarrollo de las TIC como elemento transversal
necesario. Se planifican actividades y tareas que requeriran la utilizacién de
distintas herramientas TIC para su desarrollo, en muchos casos de uso
colaborativo.

b. Como aprendizaje del medio: se emplea en los procesos de aprendizaje,
estrategias metodolégicas que implican la necesaria utilizacién de entornos
tecnolodgicos.

c. Como medio para el acceso al aprendizaje: el uso de las TIC es crucial para
atender la diversidad, porque gracias al uso de estas herramientas se puede
personalizar la ensefianza de una manera eficaz. Por otro lado, es fuente
infinita de informacion a través de la cual mejorar el aprendizaje y el
conocimiento curricular.

e B.5.2. Secuenciacion de contenidos curriculares para la adquisicion de la
competencia digital

Ver Anexo |1 PROGRAMACION INFORMATICA. SECUENCIACION DE
CONTENIDOS POR NIVELES.
e B.5.3. Estructuracion y acceso a los contenidos curriculares

Todas las areas tienen su carpeta dentro del aula creada en TEAMS, aplicacién
general de uso compartido por toda la Comunidad Educativa. Estas aulas estan
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estructuradas en funcién de los contenidos de cada area y son el portal de acceso de
los alumnos a los contenidos y recursos didacticos digitales que marca cada profesor.

Todos los alumnos disponen ademas de una cuenta educativa con la que acceder
al correo, LeoCyl, Teams, etc.

No obstante, sera necesaria una revision periddica y constante de las herramientas

informaticas para el desarrollo de los contenidos debido a necesidad de actualizacién y
los cambios que sufren aplicaciones, programas y dispositivos.

B.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL.

¢ B.6.1. Definicion del contexto del entorno de colaboraciény
comunicacion de la comunidad educativa

-Deteccién del nivel de Competencia Digital
-Deteccién de Brecha Digital

ALUMNADO -Secuencia de contenidos en Competencia Digital
-Cuestionarios y Formularios de satisfaccion
-Flujo de comunicacion en plataforma Teams

Trabajo colaborativo en:

-Programaciones didacticas

PROFESORADO | -Deteccién de necesidades formativas en relacién con la competencia
digital docente

-Flujo de comunicacion en plataforma Teams y Correo electrénico

Trabajo colaborativo en:

-Proyecto educativo de Centro

-Gestion y seguimientos de Planes y Documentos Institucionales
-Comunicacion en diferentes plataformas

ORGANIZACION

-Deteccion de Brecha Digital
-Comunicacion en diferentes plataformas: Teams, Web del colegio,
correo electrénico

COMUNIDAD
EDUCATIVA

No todas las familias disponen de equipos informaticos en sus casas para
acceder a los recursos que ofrece el centro a través de Internet, pero si lo hacen
mediante el teléfono movil.

En las primeras reuniones generales de padres y madres se dara a conocer a las
familias:

- La ubicacion en la red de los servicios digitales del centro (Pagina Web)

- Formas de comunicacion digital con el centro y el profesorado
(Preferentemente, aplicacion Teams)

- Confirmacion de que todo el alumnado posee las claves de acceso al Portal de
Educacion.

- Entrega de tutoriales con indicaciones para el manejo de Teams para las
familias que lo precisen.

- Explicacion de las herramientas que utilizara el alumnado en el aula a lo largo
del curso.

- Utilidades y peligros de los recursos digitales.
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e B.6.2. Estructura del flujo de interaccion, colaboracién y comunicaciéon de
la comunidad educativa

-Cuenta del Portal de Educacion

Correo electronico -Comunicacioén con miembros de la
comunidad educativa.
Plataforma Teams -Comunicacién con familias y alumnado.
- -Comunicacion con la comunidad educativa
Pagina web del centro . y
exterior.
. -Comunicacion con la comunidad educativa
Teléfono del centro . y
exterior.
-Comunicacion interna entre el claustro de
Teams / Whatsapp
profesores.
. -Unidad de equipo de documentos
Google Drive . quip
compartidos.

El alumnado (Infantil y Primaria) dispone de su usuario personal en el Portal de
Educacion de la JCyL. Todos los cursos cuentan con un grupo de Teams mediante el
cual se comunican profesorado, alumnado y familias segun el nivel educativo del que
se trate.

La comunicacion con las familias se realiza con los profesores mediante la
aplicacion Teams, que se utilizara ademas para llevar a cabo las reuniones y tutorias
(por video-llamadas o teléfono). El profesorado podra entregar a las familias su cuenta
de correo para establecer comunicacion también a través de Outlook.

La comunicacion entre el profesorado se realizara por medio de Teams o con un
grupo de Whatsapp donde se encuentra incluido todo el Claustro de docentes. Existe
un grupo en Teams para compartir carpetas y documentos.

El centro se comunica con la comunidad educativa y las instituciones mediante la
cuenta de correo oficial del centro, a la cual solo accede el director. Toda actividad de
interés para la comunidad educativa se dara a conocer por medio del director a traves
de la plataforma Teams.

En la pagina web esta a disposicion de la comunidad educativa informacién
relevante con el centro y las actividades que se llevan a cabo.

e B.6.3. Criterios y protocolos de colaboracion e interaccién

Se fomentara el uso responsable de las aplicaciones y herramientas destinadas a
la comunicacién y colaboracion entre toda la Comunidad Educativa.

o B.6.4. Diagnostico y valoracién de la estructura, organizacion y servicios
de colaboracién e interaccion

En el momento actual la estructura y organizacion de la colaboracion e interaccion
de los distintos miembros de la comunidad educativa funciona de forma eficaz en la
mayoria de los casos, si bien nos encontramos con algun obstaculo con familias
extranjeras que presentan dificultades para acceder de forma adecuada a la
informacion que se les ofrece por los medios ya mencionados. Por otro lado, existe un
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reducido nimero de familias sin disponibilidad de internet en sus domicilios por lo que
en ocasiones se hace complicado comunicarse con ellas.

El centro, para paliar esta dificultad y favorecer una comunicacion adecuada lleva
a cabo las siguientes medidas: creacion de circulares en papel o reuniones
presenciales en el centro para explicar el funcionamiento de estas herramientas, con el
objetivo de ayudar a su adecuada utilizacion y que la informacion llegue a su
destinatario.

B.7. INFRAESTRUCTURA.

e B.7.1. Equipamiento y software

Ver ANEXO II: INVENTARIO DE INFORMATICA

e B.7.2. Redes y servicios de aula y entornos directos de aprendizaje

En todas las aulas del centro excepto el aula de musica se dispone de un
ordenador o portatil para el uso del profesorado. En las aulas de Primaria (aula de 1°y
2°, aula de 3° y 4° y aula de 5° y 6°) hay colocada, ademas, una PDI con proyector fijo
y altavoces. En el aula de desdoble, de plastica y biblioteca no hay incorporadas PDI,
aunque resultaria interesante sobre todo para el aula de desdobles.

En infantil (dos aulas) hay una PDI y un panel interactivo.

Las ventajas que ofrecen tanto la PDI como el panel interactivo son numerosas en
relacion con el proceso de ensefianza-aprendizaje:

e Las clases resultan mas atractivas y vistosas por la posibilidad de usar
recursos dinamicos y variados.
La participacion el alumnado aumenta.
Se optimizan los tiempos.
Se permiten utilizar nuevas fuentes de recursos educativos.
Facilita la comprension de algunos contenidos curriculares, ya que se pueden
complementar las explicaciones del maestro con videos, simulaciones o
imagenes.
e Aporta posibilidades de atencién a la diversidad.

El acceso a todos los ordenadores de uso docente se realiza mediante contrasefia.
Estos dispositivos estan conectados a las impresoras del centro para permitir realizar
copias desde las aulas.

Los alumnos de 5° y 6° disponen en el aula de 11 minipcs con los que acceden
mediante contrasefia. Acceden a internet al conectarse a la red mediante su cuenta y
contrasenas educativas. Aunque no tienen instalado el paquete de Microsoft Office,
trabajan con OpenOffice. Cada alumno tiene asignado su ordenador y no podra
utilizarlo sin el permiso y la presencia de un profesor. Se comunicara al responsable
de medios informaticos, en este caso la coordinadora TIC, de cualquier averia o
desperfecto.
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El centro cuenta con 30tabletspara trabajar Snappet distribuidas entre las aulas de
3°-4° y 5°-6° de primaria.

Mantenimiento y responsabilidades

El cuidado de los equipos de aula quedara a cargo del profesorado que los utiliza y
debera comunicar cualquier anomalia detectada. En el caso de los minipcs, sera el
alumnado el responsable de mantenerlos cargados y correctamente apagados y
guardados.

El alumnado no tiene permiso para instalar ningun tipo de programa en dichos
ordenadores. Asi mismo le esta prohibido acceder y guardar informacién que no esté
relacionada con la tematica educativa.

En el caso del ordenador del maestro, se aconseja sustituir el uso de memorias
USB por el alojamiento de archivos en la nube de Internet, Google Drive o Teams. Los
archivos profesionales que se guarden evitaran informacion personal y respetaran las
pautas de confidencialidad y proteccion de datos de la comunidad educativa.

Todos los equipos deberan apagarse al finalizar la jornada escolar por el ultimo
profesorado que se encuentre en el aula en ese momento. Ilgualmente debera quedar
apagado el video-proyector al finalizar la mafiana y cuando no se esté utilizando para
alargar la vida util de la lampara.

Los profesores tutores son los responsables de organizar y gestionar la utilizacion
de estos dispositivos.

Sequridad

A principio de curso se actualizaran los minipcs del alumnado para evitar que
surjan fallos a lo largo del curso escolar. Igualmente se limpiaran de documentos
antiguos los ordenadores del profesorado.

e B.7.3. Redes y servicios de centro

El profesorado, ademas de los ordenadores situados en sus aulas de referencia,
que son utilizados por todos los profesores que imparten docencia, dispone de un
ordenador en la sala de profesores, aunque éste se encuentra casi obsoleto y es
utilizado con muy poca frecuencia.

La biblioteca cuenta con un ordenador que lleva instalado el programa Abies para
la gestion de préstamos. A este ordenador le falla la salida de sonido.

En direccion se dispone de un ordenador para realizar las labores de gestion y
organizacién del centro, en el que estan instalados los programas COLEGIOS y
GECE. Este ordenador tiene una clave de acceso diferente al resto de ordenadores.

Todos estos dispositivos estan vinculados a las dos fotocopiadoras del centro,
tanto para enviar trabajos como para escanear.
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Todo el centro esta cubierto con Fibra optica.

- Una red administrativa de uso
exclusivo en direccion (CED_ADM)

- Red inaldambrica de navegacion

Estructura de la red (CED_INTERNET) Red publica.

- Red oculta para profesorado
(CED_DOCENCIA)

- Red oculta para invitados
(CED_INVITADOS)

Estructura tecnolégica de las redes Red cableada.

- Supervision y gestion de la red por parte
Mantenimiento y responsabilidades del director.
- Mantenimiento a través del CAU educativo.

- El acceso a la red se realiza con cuenta y

Criterios organizativos y seguridad ~ !
contrasefna educativa.

La instalacion del cableado de las redes del centro, asi como la asignacion de la
red y direccion IP de cada ordenador, ha sido realizada por los técnicos de la
Consejeria de Educaciéon. Siguiendo sus indicaciones, ante cualquier averia o
incidencia se comunicara por correo electronico al equipo encargado para su
resolucioén, que en este caso es el CAU.

o B.7.4. Redes y servicios globales e institucionales

Definicién, estructuracién y | Pagina web del centro:
funcionalidades, acceso, uso | http://ceipfrayenriqueflorez.centros.educa.jcyl.es/
educativo y comunicacion. sitio/

Estructura tecnolégica y

. Internet
funcional.
Mantenimiento, actualizacion . .
o1 Direccion
y responsabilidades.
Criterios organizativos .
9 y Acceso libre

seguridad.

e B.7.5. Documento y organizacion tecnolégica de centros, redes y
servicios

En el Anexo Il de este documento se recogen la relacion de todos los ordenadores
del centro junto a su ubicacion en el mismo, asi como del resto de dispositivos
digitales.

e B.7.6. Planificacion de equipamiento, organizaciéon, mantenimiento y
gestion de equipos y servicios

La planificacion de la adquisicion y actualizacién del equipamiento del centro la
realiza direccion con las aportaciones del profesorado.

Para los proximos cursos, seria interesante actualizar o renovar los equipos con
sistemas que no incluyen el paquete Office 365 (minipcs del alumnado). Estos mismos
ordenadores portatiles presentan un uso muy limitado y un procesador lento que
complica y dificulta su uso.
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Por otro lado, los proyectores de las PDI se deterioran con el uso y su renovacion
es costosa, lo que, en el futuro, se buscaria sustituir estas por paneles interactivos de
forma progresiva.

e B.7.7. Valoracion y diagnéstico de estructura, funcionamiento y su uso
educativo

La organizacion y estructura de las herramientas digitales usadas en el centro se
ha ido ampliando en los ultimos afos. No obstante, algunos de los dispositivos con los
que se trabaja de forma casi diaria empiezan a estar obsoletos y eso dificulta su
utilizacién e implantacion en el proceso de ensefianza-aprendizaje. Es el caso de los
minipcs designados al alumnado, como se explica en el punto anterior.

Por otro lado, una de las PDI instalada en un aula de primaria (aula de 5° y 6°) esta
conectada a un proyector que, tras renovar su lampara por averia hace dos cursos, ha
dejado de dar un funcionamiento pleno.

Se podria mejorar el uso educativo de las TIC con dispositivos mas modernos y
con un mejor rendimiento.

B.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL.

o B.8.1 Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre datos
personales y documentos institucionales

El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccion de
Datos. Por ello, al iniciar cada curso escolar se recoge el consentimiento informado del
tratamiento de imagenes/voz del alumnado, en el que se ofrece informacién relativa a
la proteccion de datos de caracter personal sobre el tratamiento de la imagen y voz de
sus hijos y se les pide a las familias que firmen su consentimiento. Esta tarea es
gestionada por el director del centro educativo.

Todos los datos del profesorado, alumnado y familias se encuentran en el
programa COLEGIOS del ordenador de direccion. Este dispositivo es utilizado
principalmente por el director del centro.

Los datos de caracter personal son conservados segun la normativa vigente. Se
respetara en todo caso la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa. No
se publica ninguna informacioén ni en la web ni por la plataforma Teams que haga
referencia a datos personales.

Tampoco se transferiran datos a terceros sin el consentimiento expreso del
interesado, destruyendo los documentos con trituradora de papel cuando dejen de ser
utiles.

El profesorado tiene la obligacién de borrar datos personales o académicos de sus
alumnos/as y familias en los ordenadores, dispositivos y pendrives al finalizar cada
curso. También procedera a la destruccion segura de todos los documentos en
formato papel.
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B.8.2. Contexto de almacenamiento y custodia de datos académicos y
documentales

El almacenamiento y custodia de datos académicos y documentales se rige por la
normativa vigente.

B.8.3. Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos

El director del centro asume las siguientes funciones:

Acceso al usuario del centro.

Acceso a las claves del alumnado.

Entrega de claves de acceso al Portal de Educacion del alumnado nuevo al
comienzo de curso. Custodia de una copia.

Administracion y actualizacion de la Pagina Web del centro.

Custodia del registro de claves y contrasefias de acceso a los distintos
servicios del centro.

Gestion de la informacion en relacion con los dispositivos tecnoldgicos del
centro.

Copia de seguridad del programa ABIES.

B.8.4 Formacién y concienciacion de usuarios de los servicios del centro

En el proceso de ensefianza-aprendizaje relativo a la competencia digital, el
profesorado debera incluir contenidos dirigidos a formas y concienciar al alumnado en
el uso correcto y seguro de las nuevas tecnologias.

El curso pasado, ademas, se ha organizado una actividad para 5° y 6° curso del
Plan Director, organizado por la Guardia Civil sobre seguridad en internet. Esta
actividad también se realizara con las familias del alumnado.

B.8.5. Criterios de evaluacion de seguridad

Los criterios para evaluar la seguridad son los siguientes:

Los contenidos alojados en las plataformas son adecuados y cumplen con la
ley de proteccion de datos.

Los accesos restringidos se producen por personas autorizadas.

Las contrasefias del alumnado son guardadas correctamente para evitar
usurpacion de identidad.

Se respeta la no difusion de datos del alumnado que no lo autoriza.

El profesorado elimina los datos personales del alumnado de los ordenadores y
dispositivos del aula al finalizar el curso.

Los documentos relativos a la informacién personal del alumnado y familias se
custodian correctamente.
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C. DETERMINACION DEL PLAN DE ACCION

C.1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION.

DIMENSION

OBJETIVO

Educativa-
pedagédgica

- Desarrollar un plan de actuacion sistematico y secuenciado en los
distintos niveles para la adquisicién de la competencia digital del alumnado.
- Incluir en las programaciones didacticas contenidos, actividades y
metodologias para la adquisiciéon de competencias digitales.

- Seleccionar y organizar recursos y materiales tecnoldgicos adecuados
para los distintos niveles educativos y alojarlos en sitios reservados de
internet.

- Utilizar de forma regular las plataformas que el centro ha asignado como
los grupos de Teams o el correo educativo.

- Utilizar las TIC como herramienta facilitadora del aprendizaje.

- Fomentar en los alumnos la adquisicidon de responsabilidades de uso y
seguridad de las herramientas digitales.

- Desarrollar en el alumnado habilidades de busqueda, filtracién,
elaboracién y comunicacion de contenidos digitales, de forma adaptada a
su nivel.

- Fomentar los servicios que el Portal Educativo de la Junta de Castilla y
Ledn proporciona, accediendo y utilizando para ello sus datos de usuario y
contrasena.

Organizativa

- Organizar la digitalizacion de los procesos de la gestion administrativa y
académica del centro.

- Potenciar el uso de herramientas de comunicacion digitales entre el
profesorado.

- Utilizar las cuentas de correo electronico oficiales de la Junta de Castilla 'y
Ledn y las redes internas para la comunicacion entre los miembros de la
comunidad educativa.

- Determinar el nivel formativo del profesorado.

- Ofrecer jornadas de formacion e informacién sobre el uso de las TIC en el
centro, para las familias que lo necesiten.

- Elaborar materiales informativos para el profesorado, con el objeto de
favorecer el uso de herramientas informaticas en las tareas habituales del
centro.

Tecnolégica

- Actualizar regularmente los dispositivos del centro.

- Actualizar regularmente la pagina web del centro.

- Revisar regularmente el equipamiento informatico, actualizarlo, repararlo
o sustituirlo cuando sea preciso.

- Retirar los aparatos obsoletos.

- Vigilar las medidas de seguridad para la proteccion de datos y la
confidencialidad de estos.

- Fomentar la participacion de los miembros de la comunidad educativa
mediante el uso de las plataformas y redes del centro.
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C.2. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION.

Constitucion de la comision TIC:

Miembros Coordinadora TIC

- Elaborar, revisar y evaluar el Plan TIC del centro.

- Disenfar y coordinar estrategias de formacion
docente en TIC.

- Investigar nuevas metodologias y herramientas TIC.

- Asesorar al equipo directivo en TIC.

- Realizar las labores de acompafiamiento y formacion

Funciones inicial al nuevo profesorado en relacion con las TIC.

- Velar por el correcto funcionamiento de las
estructuras y equipos informaticos, asi como por la
seguridad de estos y el uso correcto por parte de los
usuarios.

- Estudiar las necesidades en equipamiento TIC.

- Actualizar el inventario de dispositivos.

Coordinacioén con el resto

. Cuando se requiera en reuniones de Claustro.
del equipo docente q

C.3. TAREAS DE TEMPORALIZACION DEL PLAN DE ACCION.

Elaboracion Primer Trimestre
Seguimiento Segundo Trimestre
Evaluacioén Tercer Trimestre

El plan TIC debe ser valorado, revisado, evaluado y modificado (si fuera
necesario) anualmente por el Coordinador TIC del centro, con las aportaciones del
resto del profesorado.

C.4. DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN DE ACCION.

- Presentacién
Estrategias de difusion del plan TIC - Publicacion en carpeta compartida
del claustro en aplicacion TEAMS

- Analisis y planificacion
Procesos dinamizacién del plan TIC - Ejecucidén y seguimiento
- Evaluacién y propuestas

- Incorporacion de las TIC en las
programaciones didacticas

- Comunicaciones internas del centro
por medio del correo electrénico
educativo

- Participacion de la Comunidad
Educativa en actividades
relacionadas con las TIC (Dia de
Internet Seguro, charlas sobre su
uso...)

Fomento de la participaciéon e implicaciéon

C.E.I.P. Fray Enrique Flérez. Villadiego 25




P.G.A. Curso 2021-2022

El plan TIC estara disponible para toda la comunidad educativa en la direccion del
centro.

C.5. PLAN DE ACCION EN LAS AREAS: LINEAS DE ACTUACION.

e C.5.1. AREA 1: Gestion, organizacion y liderazgo

ACCION MEDIDA RESPONSABLE | TEMP.

1. Habilitar equipo de centro en aplicacién Teams para:
- Compartir documentos de centro.
- Compartir noticias relativas con la actividad de
centro. Director Sept.
- Compartir convocatorias de reuniones.
- Compartir materiales y actividades.
- Otros.

2. Habilitar y disponer de un equipo por cada aula del
centro para:

- Compartir materiales con el alumnado. Tutor Sept.
- Comunicarse con las familias y el alumnado,
3. Mantener actualizada la Web de Centro Director Curso
4. Actualizar el inventario Coordinador TIC 1° Trim.
5. Asegurarse de la habilitacion de la aplicacion Teams Claustro 19 Trim.

en todas las familias.

6. Actualizar y habilitar todos los ordenadores del centro | Coordinador TIC | 1° Trim.

7. Elaborar un documento sobre recursos de las

0T
familias. Claustro 1° Trim.

e C.5.2. AREA 2: Procesos de ensefianza y aprendizaje

ACCION | MEDIDA RESPONSABLE TEMP.
1. Reflejar las actividades a realizar durante el curso en
relacion con el uso de las TIC en los documentos Claustro Curso
institucionales del Centro
2. Gestionar Teams como medio y entorno de

.. . . Claustro Curso
aprendizaje presencial y no presencial.
3. Incluir contenidos en relaciéon con las TIC en las Claustro Sept
programaciones de aula. pL.
4. Elaborar herramientas para evaluar la Competencia Claustro Curso
Digital del Alumno (Formulario, rabrica, portfolio...)
5. Fomentar el uso de internet para recopilar y compartir
materiales de cada asignatura: videos, presentaciones, Claustro Curso
documentos.

e C.5.3. AREA 3: Formacion y desarrollo profesional

ACCION MEDIDA RESPONSABLE TEMP.

1. Informarse de las necesidades con respecto a la

formacion docente en TIC. Coordinador TIC Curso

C.E.I.P. Fray Enrique Flérez. Villadiego 26




P.G.A. Curso 2021-2022

2. Formar/asesorar al profesorado de nueva

. 0 T
incorporacién Coordinador TIC | 1° Trim.
e C.5.4. AREA 4: Procesos de evaluacién
ACCION MEDIDA RESPONSABLE | TEMP.
1. Integrar estrategias para la evaluacién de los
aprendizajes a través de las TIC Claustro Curso
2. Disponer de criterios comunes para la evaluacién de
c Claustro Curso
la competencia digital del alumnado en todas las etapas.
3. Establecer herramientas para valorar las estrategias
metodoldgicas del profesorado en la utilizacién Claustro Curso
didactica del contexto tecnolégico del centro
e C.5.5. AREA 5: Contenidos y curriculos
ACCION MEDIDA RESPONSABLE | TEMP.
1. Definir una secuencia transversal del desarrollo de la Claustro 19 Trim
competencia digital desde todas las areas y niveles. ’
2. Disponer de estrategias para la creacion, adaptacion,
reutilizacion y evaluacion de recursos digitales para el Claustro Sept.
desarrollo del proceso de enseianza.
3. Integrar contenidos sobre el uso seguro de las TIC. Claustro Sept.
e C.5.6. AREA 6: Colaboracion, trabajo en red e interaccion social
] TE
ACCION MEDIDA RESPONSABLE | MP
1. Disponer de un entorno de interaccion efectiva entre . Se
Director
el profesorado. pt.
2. Habilitar Teams para la comunicacién e interacciéon Claustro Se
con familias y alumnado pt.
3. Definir una estructura organizativa para la . Cur
. < . . : Directos
coordinacién de la comunidad educativa con el centro SO
e C.5.7. AREA 7: Infraestructuras
ACCION | MEDIDA RESPONSABLE | TEMP.
1. Organizar los dispositivos o recursos tecnoldgicos .
para el uso del profesorado y del alumnado. Coordinador TIC Curso
2. Actualizar dispositivos de uso docente y alumnado. Coordinador TIC Sept
3.. Rew:s?r y evaluar el correcto funcionamiento de los Coordinador TIC Curso
dispositivos.
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e C.5.8. AREA 8: Seguridad y confianza digital

ACCION MEDIDA RESPONSABLE | TEMP.
1. Almacenaje y custodia de datos, etc. Director Curso
2. Consentimiento informado de tratamiento de . 1°
. Director .
imagenes y voz. Trim.

3. Establecimiento de contrasenas en los ordenadores Coordinador TIC Sept.

de centro

4. Acceso a Educacyl por el alumnado: entrega de Claustro 1°
credenciales Trim.
5. Copias de seguridad Director Se;rllan

6. Evaluacion de la seguridad de los datos, redes y

. . Coordinador TIC Anual
servicios del centro

7. Normas y medidas correctivas relacionadas con el

uso de medios digitales Director Anual

C.6. PLAN DE ACOGIDA.

Ante la llegada de nuevo profesorado, familias y alumnos se tomaran las
mismas estrategias, procesos y fomento como se ha realizado en el punto C.4.
Difusion y dinamizacién del plan de accién. A través de los tutores correspondientes
en caso de las familias nuevas y alumnado y a través del Claustro en caso de
profesorado nuevo.

D. EVALUACION DEL PLAN

D.1. ESTRATEGIAS Y HERRAMIENTAS DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION.

Anualmente se valora y revisa la integracion de las tecnologias en el centro. Cada
curso es necesario ajustar la programacién de las actividades a la realidad de la
actualizacion de los recursos informaticos, dado que éstos se encuentran en constante
evolucion.

A final del curso y con las aportaciones del Claustro docente se evaluara la
consecucién de los objetivos propuestos en el presente Plan y la adecuacion de las
actividades llevadas a cabo.

Las conclusiones se afiadiran a la Memoria General junto a propuestas de mejora
para el préximo curso, que serviran de partida para la actualizacion del Plan TIC en el
curso siguiente.

D.2. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO DEL
PLAN.
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Instrumentos

- Escala de evaluacién del Plan Tic (Punto D.3.)
- Resultados de la evaluacion del alumnado

- Valoracion del profesorado

D.3. INDICADORES DE EVALUACIOND EL PLAN.

DIMENSION

INDICADORES

GRADO
(Del 1 al 10)

EDUCATIVA

Grado de cumplimiento de los objetivos programados

Adecuacion de los contenidos digitales trabajados

Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de
la competencia digital del alumnado

Numero de actividades digitales realizadas

Variedad y calidad de las actividades

Grado de utilizacion de los medios y recursos
tecnologicos

Efectividad de los recursos y materiales empleados

Adecuacion de las aplicaciones utilizadas

Idoneidad de la metodologia empleada

Adecuacion de los agrupamientos del alumnado

Contribucion de las TIC al desarrollo de metodologias
activas

Adecuacion de las estrategias e instrumentos de
evaluacion

Influencia en la mejora del rendimiento escolar

Contribucion a la mejora de la competencia digital del
alumnado

Clima de convivencia en las aulas en el desarrollo de
actividades TIC

Utilizacién del alumnado de las plataformas propuestas
fuera del aula

Grado de satisfaccion del alumnado

ORGANIZATIVA

Eficacia en la gestién administrativa del centro mediante
los programas y aplicaciones oficiales

Grado de comunicacion digital entre el profesorado

Participacion del profesorado en las plataformas del
centro

Colaboracion del profesorado en las tareas digitales
compartidas

Nivel de coordinacién entre el profesorado en
actividades TIC

Valoracion de la formacion del profesorado recibida (en
caso de haberla)

Facilitacion de materiales y recursos informativos al
profesorado

Idoneidad de las normas de los espacios y recursos
informaticos, y su grado de cumplimiento

C.E.I.P. Fray Enrique Flérez. Villadiego

29




P.G.A. Curso 2021-2022

Adecuacion de los horarios para la utilizacion de los
medios informaticos

Eficacia del apoyo al profesorado para la practica de las
TIC en el aula

Grado de comunicacion digital con las familias

Nivel de participacion de las familias en las plataformas
asignadas

Actualizacién de la Pagina Web del centro

Valoracion de la difusion de la informacion del centro

Estado de los materiales y recursos tecnoldgicos del

TECNOLOGICA _Centro

Reparacién de los equipos y dispositivos

Retirada reglamentaria de aparatos obsoletos

Adecuacion de las medidas de proteccion de datos

Organizacion de actividades para el alumnado sobre
seguridad y confianza digital

D.4. EVALUACION RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

EVALUACION DEL ALUMNADO

Registro de evaluacion de los estandares de evaluacion relacionados con la competencia
digital

Registros de seguimiento de la ensefianza no presencial

Grado de competencia digital alcanzada en la evaluacion final

EVALUACION DEL PROFESORADO

Autoevaluacion de la competencia digital

Creacion y difusién de materiales digitales

Grado de satisfaccion con la integracion de las TIC

EVALUACION DE LAS FAMILIAS

Grado de utilizacion de las plataformas del centro

Comunicacion digital con el centro
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E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN TIC

E.1. CONCLUSIONES DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN.

Este plan TIC pretende ser un instrumento de planificacién, organizacion,
seguimiento y evaluacion de la integracion y uso de las TIC, integrado en el Proyecto
Educativo de Centro.

E.2. LINEAS DE MEJORA DETECTADAS.

PROFESORADO

Ampliar el nimero de recursos TIC utilizados dentro de las programaciones de aula

Mejorar la participacion en entornos colaborativos

Crear materiales digitales para el alumnado y compartirlos con el profesorado

COORDINACION TIC

Implementar actuaciones de formacion del profesorado en el centro

Incrementar la implicacién de la Comunidad Educativa

EQUIPO DIRECTIVO

Actualizar periédicamente el Plan TIC

Asignar presupuesto anual para la adquisicion de dispositivos y otros recursos TIC

FAMILIAS

Aumentar su participacion en el uso de las plataformas del centro: Pagina Web y Teams.

Vigilar el uso adecuado de las TIC en el entorno familiar

Mejorar la comunicacién digital con el centro.

E.3. ESTRATEGIAS DE REVISION Y MODIFICACION DEL PLAN.

El Plan TIC se revisara anualmente tras evaluar la consecucion de los objetivos
propuestos y la adecuacion de las actuaciones realizadas (Escala de evaluacion del
Plan TIC). Se introduciran las modificaciones oportunas y se plantearan ideas para
llevar a cabo las propuestas de mejora aportadas por el Claustro docente y sefaladas
en la memoria anual.
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